附件2：
  关于学科与技能竞赛项目物品购买、保存、报销，专家指导费使用，竞赛成果奖励兑现的说明

根据学校“学科与技能竞赛”工作委员会研究，对于竞赛活动中项目物品购买、保存、报销，专家指导费使用，竞赛成果奖励兑现等做如下要求，请各教学单位遵照执行。

1、 竞赛项目物品购买、保存、报销
1、 根据《合肥幼儿师范高等专科学校学科与技能竞赛实施方案（试行）》的相关规定，凡是参加各级各类学科与技能竞赛，需通过项目立项申报。在项目申报书中须将经费开支详细合理预算。

2、根据《合肥幼儿师范高等专科学校固定资产管理办法》的相关条款，购买的竞赛物品单位价值在1000元以上（通用设备），单位价值在1500元以上（专用设备），按学校固定资产管理办法中规定履行申购、验收、入库等程序。购买的竞赛物品单位价值在1000元以下，填写购买教学与技能竞赛物品申报单，列出具体的明细，在物品购买前上报教务处。
3、学科与技能竞赛物品购买报销时须向教务处提供有签收人和所在部门负责人签字的具体购买物品清单，然后履行既定程序报销。 
具体报销流程如下：

第一步：项目申报人进行项目立项、详细合理预算。

第二步：单位价值在1000元以上（通用设备）或1500元以上（专用设备），物品申购人按照学校固定资产管理办法申购、验收、入库；单位价值在1000元以下，申购人填写购买物品申报单，列出具体的明细，在物品购买前上报教务处。

第三步：物品购买报销时须向教务处提供有签收人和所在部门负责人签字的具体购买物品清单，履行既定报销程序。 
2、 专家指导费使用

1、专家指导费采用系部整体打包，年度整体考核，对超过预期目标的系部，在下年度专家指导费中予以增加，对未达到预期目标的，则在下年度的预算中予以减少。整体打包总额：省级技能大赛及以上：一等奖项目，5000元，二等奖项目，3000元，三等奖项目，1000元。 
2、专家指导费的支付标准参照学校《合肥幼儿师范高等专科学校科研项目专家咨询费管理办法》相关标准执行。
3、专家指导费的支付在赛项结束后，获奖文件或证书公布，按财务规定的程序申请支付，一般在当年11月底前完成。 

三、竞赛成果奖励兑现
1、竞赛获奖等级的认定以竞赛主办单位颁发的证书或文件为依据。

2、各竞赛项目，一年组织一次报销奖励，具体时间在当年11月底前完成。
3、竞赛奖励的标准按照《合肥幼儿师范高等专科学校学科与技能竞赛管理办法》中的条款执行。


